REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE]J
w sprawie ofert na §wiadczenia zdrowotne
§1

UWAGI WSTEPNE

1. Regulamin okresla sktad, tryb oraz przebieg prac komisji konkursowe;.
2. Celem komisji jest przeprowadzenie 1 rozstrzygni¢cie konkursu ofert w zwigzku
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z zamOwieniem na §wiadczenie ustug zdrowotnych.

§2

POWOLANIE I SKEAD KOMISJI KONKURSOWE]J

. Komisja konkursowa dziata na podstawie zarzadzenia Dyrektora SP ZOZ w Monkach o jej

powolaniu.

Czlonkéw komisji powotuje Dyrektor SP ZOZ w Monkach lub osoba przez niego
upowazniona.

Cztonkami komisji mogg by¢ pracownicy lub tez inne osoby konieczne ze wzgledu na
specyfike danego zamdwienia.

. W sklad komisji wchodzi minimum 3 osoby, w tym 1 wyznaczona przez Dyrektora

SP ZOZ w Monkach na przewodniczacego.

§3
TRYB PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.

. Komisja przygotowujac postepowanie konkursowe przygotowuje 1 przekazuje do

zatwierdzenia przez Dyrektora Regulamin przeprowadzania konkursu ofert na udzielanie
$wiadczen zdrowotnych /Regulamin/ oraz tres¢ ogloszenia.

Dyrektor SP ZOZ w Monkach zatwierdza lub odmawia zatwierdzenia dokumentow
okreslonych w ust. 2.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

a) odebranie o$wiadczen od czlonkéw komisji o nie podleganiu wylaczeniu
z prac komisji

b) nadzorowanie prawidlowego przebiegu konkursu i prowadzenie dokumentacji.
Postanowienia komisji podejmowane sg w gtosowaniu jawnym, wigkszoscig gloséw. Przy
réwnej liczbie gloséw decyduje glos przewodniczacego komisji.

Informacje uzyskiwane przez cztonkow komisji w trakcie postepowania stanowig
tajemnice¢ shuzbowa.

. Protokot z przebiegu konkursu podpisuja wszyscy cztonkowie komisji. Kazdy

z czlonkéw komisji ma prawo wnies¢ zastrzezenie/sprzeciw. Zastrzezenia/sprzeciwy
odnotowuje si¢ w protokole.
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§4
OTWARCIE OFERT I PRZEBIEG PRAC KOMISJI

Komisja konkursowa przystepujac do rozstrzygnigcia konkursu ofert dokonuje

nastepujacych czynnosci:

1) stwierdza prawidtowos¢ ogloszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert,

2) otwiera koperty z ofertami,

3) ustala, ktére z ofert spelniaja wymagania formalne, okreslone w Regulaminie
przeprowadzania konkursu ofert,

4) odrzuca oferty nie spetniajagce wymagan formalnych,

5) oglasza oferentom, ktore z ofert nie spetniajg wymagan i zostaly odrzucone,

6) przyjmuje do protokotu wyjasnienia i o§wiadczenia zgloszone przez oferentow,

7) wybiera oferty najkorzystniejsze biorgc pod uwage kryteria okreslone w Regulaminie.

Przy otwarciu ofert przewodniczacy komisji podaje do wiadomos$ci oséb obecnych

nastepujace informacje: ilo$¢ ofert, nazwe 1 siedzibe oferenta.

Komisja na posiedzeniu niejawnym dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz

w oparciu o kryteria Regulaminu. Nastepnie odrzuca oferty nie spetniajgce okreslonych

Wymogow.

Komisja odrzucajac oferte ma obowigzek pisemnego zawiadomienia oferenta, wskazujac

uzasadnienie wykluczenia z postgpowania.

§5
ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU OFERT

Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokoét.
Protokoét zawiera:
1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,
2) imiona i nazwiska czlonkéw komisji konkursowej,
3) liczbe zgloszonych ofert,
4) wskazanie ofert odpowiadajgcych warunkom postepowania,
5) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom postgpowania,
6) wyjasnienia i o§wiadczenia oferentéw,
7) wskazanie najkorzystniejszej oferty lub stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostata
przyjeta,
8) odrebne stanowiska cztonkow komisji,
9) wzmianke o odczytaniu protokotu,
10) podpisy cztonkéw komisji.
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