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Znak sprawy: SPZOZ-VI-262/PU/1/2025

DO WSZYSTKICH WYKONAWCOW
Zapytanie ofertowe
na $wiadczenie uslug doradczych w zakresie prawidlowego funkcjonowania podmiotu

leczniczego Zleceniodawcy zgodnego z obowiazujacymi przepisami prawa.

Rozdzial 1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Nazwa: Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Morfikach
Adres: Al Niepodleglosci 9, 19-100 Monki

Wojewodztwo: podlaskie

KRS: 0000112038

NIP: 546-11-93-353

REGON: 050652956

Numer telefonu: 853070427, GSM 66 88 77 590, 66 88 77 529

Strona internetowa: www.spzoz.monki.pl

e-mail: sekretariat@szpital-monki.h2.pl;

zamowienia_publiczne@szpital-monki.h2.pl
Dni i godziny pracy:  poniedziatek-piatek, w godz. 7%0-15%

Rozdzial II. Postanowienia ogdlne
1. Postepowanie ponizej kwoty 130 000,00 zt netto, realizowane z wylaczeniem przepisow

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320), zgodnie z postanowieniami art. 2 w ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, na kazdym etapie, do uniewaznienia niniejszego
zapytania bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia zapytania bez wyboru oferty.

3. W niniejszym zapytaniu komunikacja mi¢gdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1513).

5. Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej.

6. Postepowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa
sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Rozdzial III. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug doradezych w zakresie prawidlowego
funkcjonowania podmiotu leczniczego Zleceniodawcy zgodnego z obowigzujacymi
przepisami prawa.

2. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w pkt 1 nalezy realizowaé w szczegélnosci poprzez
doradztwo i kontrole funkcjonowania podmiotu leczniczego w zakresie dziatalnosci
poszczegolnych jednostek/komoérek organizacyjnych Zleceniodawcy, w szczegélnosci w
sferze:
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1) dziatalnosci leczniczej, o ktorej mowa w ustawie z dnia 15.04.2011 r. o dziatalnosci
leczniczej (Dz. U. 2024.799 t.j. z dnia 2024.05.28 z pdzn. zm);

2)udzielania $wiadczefi gwarantowanych i innych $wiadczen finansowanych z budzetu
panistwa, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27.08.2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze s$rodkow publicznych (Dz.U.2024.146 tj. z dnia
2024.02.06 z pdzn.zm.);

3) tworzenia, przetwarzania oraz dostgpu do informacji o pacjencie oraz jego dokumentacji
medycznej, a takze praw pacjenta, o ktérych mowa w ustawie z dnia 06.11.2008 r. o
prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U.2024.581 t.j. z dnia 2024.04.16 z
pézn.zm.) oraz ustawie z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2019.1781 t.j. z dnia 2019.09.19);

) rozliczen $wiadczen zdrowotnych, okreslonych w zarzadzeniach Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia,

5)a takze innych aktéw prawnych dziatajacych w obszarze ochrony zdrowia oraz aktéw
wykonawczych wydanych na ich podstawie.

3. Zakres ustugi obejmuje w szczegélnosci:

biezace informowanie Zleceniodawcy o istotnych zmianach w przepisach dotyczacych
prowadzenia dzialalno$ci leczniczej oraz udzielania $wiadczen zdrowotnych. Informacje
przekazywane beda w formie opracowan aktéw prawnych lub ich projektéw, ze wskazaniem
zmian oraz ich znaczenia dla funkcjonowania podmiotu, na wskazany przez Zleceniodawce
adres email;

konsultacji spraw, a takze opiniowania wystapiefi pokontrolnych i przygotowania projektow
odpowiedzi do urzedéw uprawnionych do kontroli Zleceniodawcy w zakresie spraw
zwigzanych z przedmiotem zaméwienia;

doradztwo w zakresie prawidlowosci prowadzenia rozliczen $wiadczen opieki zdrowotnej z
Narodowym Funduszem Zdrowia w kontekscie najbardziej racjonalnych i ekonomicznych
rozwigzan dla Zleceniodawcy, a takze udzielania odpowiedzi na pytania zwigzane z zasadami
rozliczania $wiadczefi opieki zdrowotnej oraz organizacji udzielania §wiadczen. Odpowiedzi
na pytania udzielane beda za pomoca poczty elektronicznej po wczedniejszym przestaniu
przez Zleceniodawce zapytania na adres email dedykowanego do wspdlpracy eksperta.
Zleceniobiorca zobowiazuje sie do udzielenia odpowiedzi w terminie do 10 dni roboczych od
dnia otrzymania zapytania;

przeprowadzenie analizy dokumentacji medycznych lub konsultacji, co najmniej dwa razy w
miesigeu do 12 godzin miesigcznie. Zakresem wizyt w kazdym miesigcu trwania umowy sg
dwie ustugi sposrod wskazanych ponizej:

a) przeprowadzenie analizy przedstawionej, wyselekcjonowanej przez Zleceniodawce
dokumentacji medycznej dotyczacej ambulatoryjnej opieki specjalistycznej Iub
$wiadczen szpitalnych;

b) konsultacje w sprawie wdrazania elektronicznej dokumentacji medycznej oraz
dokumentacji w postaci elektronicznej;

¢) konsultacje na podstawie wnioskéw z przeprowadzonej analizy;

d) konsultacje objasniajace zasady prawidlowego dokumentowania i rozliczenia swiadczen
zdrowotnych w ramach umoéw z NFZ;
e) konsultacje w zakresie prawidlowego prowadzenia listy oczekujacych pacjentow;

f) przeprowadzenie szkolenia w zakresie organizacji udzielania Swiadczen zdrowotnych;
g) konsultacje w zakresie prowadzenia rachunku w podmiocie leczniczym;

h) przygotowanie opinii projektu regulacji wewng¢trznej Zleceniodawcy lub opracowanie
przez Zleceniobiorcg wzoréw dokumentéw na wniosek Zleceniodawcy;



i) przeprowadzenie analizy zgodnosci funkcjonowania kosztéw podmiotu z
obowigzujacymi przepisami;

j) opracowanie wzoréw dokumentéow wewnetrznych a takze konsultacje w sprawie
budowania wewnetrznego systemu jakosci i bezpieczenstwa w podmiocie leczniczym.

4. CPV - 85312320-8 Uslugi doradztwa

Z wybranym Wykonawcqg zostanie zawarta umowa.

Rozdzial TV. Termin wykonania zaméwienia.
Termin wykonania zamOwienia — od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2025r.

Rozdzial V. Warunki udzialu w post¢powaniu.

1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zaméwienie musza spelnia nizej wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:

1) akceptowaé tre$¢ zapytania bez zastrzezen — zlozenie oferty jest uwazane za akceptacjg tresci
zapytania;

2) znajdowaé si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;
3) akceptowaé mozliwosé zlozenia rezygnacji przez Zamawiajacego z zamoéwionych ustug lub
ich czesci w terminie do 3 dni przed realizacja ustugi;

4) posiada¢ wyksztalcenie wyzsze magisterskie - prawo stacjonarne;

5) posiada¢ min. 5 letnie dos§wiadczenie w przedmiocie zaméwienia udzielanego wsparcia;

6) wykona¢ przedmiot zaméwienia osobiscie, z wyjatkiem sytuacji losowych. W takim
wypadku nowa, wskazana do realizacji zamowienia osoba, bedzie musiata spetnia¢ wymagania
niniejszego zapytania, jak réwniez bedzie podlegata zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos$é sprawdzenia powyzszych informacji.

Rozdzial VI. Wykaz dokumentéw, jakie nalezy przedlozy¢ wraz z oferts.

1. Formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe Wykonawcy.

3. Dokumenty potwierdzajace do$wiadczenie Wykonawcy w wymaganym okresie oraz
zakresie, np. referencje.

4, Pelmomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy).
Pelnomocnictwo nalezy zalaczyé do oferty tylko w przypadku, gdy oferta jest podpisania
przez osobe nie figurujacg w rejestrze lub wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.
Brak podpisu na ofercie lub podpisanie oferty przez osobg¢ do tego nieupowazniong
spowoduje koniecznos¢ odrzucenia oferty.

W przypadku skladnia oferty przez podmioty wystepujace wspolnie nalezy dolgczy¢
dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich ~w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamoéwienia publicznego jezeli oferta nie jest podpisana przez wszystkich
Wykonawcéw wystepujacych wspolnie. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
nie jest postepowaniem sadowym, stwierdzi¢ nalezy, ze zlozenie dokumentu
pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii przez petnomocnika
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego nie podlega oplacie
skarbowe;j.

Pelnomocnictwo skfadane jest w formie oryginatlu podpisanego przez Wykonawce
kwalifikowanym podpisem elekironicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
pod rygorem niewaznosci lub kopii elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym notariusza.



Rozdzial VII. Opis sposobu przygotowywania ofert oraz miejsce i termin skladania ofert.

1. Wykonawca sklada jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert niz jedna spowoduje
odrzucenie wszystkich zlozonych przez danego Wykonawce ofert.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona wedtug zataczonego wzoru formularza ofertowego
(Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

3. Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej opatrzong kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Ofertg nalezy ztozy¢ na adres: zamowienia_publiczne@szpital-monki.h2.pl
wpisujac w tytule: ,,Swiadczenie uslug doradczych”

5. Termin skladania ofert — 31.01.2025r.

Rozdzial VIII. Opis sposebu obliczenia ceny.

1. W ofercie Wykonawca zobowigzany jest podac ceng za wykonanie calego przedmiotu
zaméwienia w zlotych polskich (PLN), z dokladnoscia do 1 grosza, tj. do dwdch miejsc po
przecinku.

2. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w ninigjszym zapytaniu
oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia, a takze wszystkie potencjalne
ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystapié¢ przy realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone beda w ztotych polskich
z dokladno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

4, Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

5. Jezeli zlozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug, dla
celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towaréw i ustug, ktérag miatby obowiagzek rozliczyc.

Rozdzial IX. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:

Cena (koszt) oferty brutto - 100%

Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * 100% gdzie:

- Cmin — Cena minimalna- najnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert.
- Cof — Cena oferty badanej

Do obliczenia punktow za kryterium "Cena" Zamawiajagcy przyjmie cen¢ podang
w formularzu ofertowym (zalacznik nr 1 do zapytania). Uzyskane w ten sposob punkty beda
przemnozone przez wage kryterium 100%. W kryterium "Cena" oferta moze uzyska¢
maksymalnie 100 punktow.

Rozdzial X. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w celach
przeprowadzenia wyboru oferty.

Informujemy, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO™:



1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Samodzielny Publiczny Zaklad
Opieki Zdrowotnej w Monkach, Al Niepodleglosci 9, 19-100 Monki
e-mail: sekretariat@szpital-monki.h2.pl; zamowienia_publiczne@szpital- monki.h2.pl
2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych, e-mail: iod@eterneko.eu
3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 Jit. RODO w celu zwigzanym z
ninigjszym zapytaniem cenowym.
4. Dane osobowe bedg przechowywane, w okresie i na warunkach okre§lonych w art. 140
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.1.
5. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem okreslonym w wytycznych,
zwigzanym udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedsg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
7. Wykonawca posiada:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania podanych danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
5) Wykonawcy nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO. 1 Pkt 1. Bez uszczerbku dla zasad dotyczacych pomocy parstwa instytucja
zarzadzajaca  zapewnia udostepnienie Komisji i Europejskiemu  Trybunatowi
Obrachunkowemu wszystkich dokumentow.

Rozdzial X1. Postanowienia koficowe.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego (t,j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z pdzn. zm.).

2. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest:

Joanna Stankiewicz — Sekcja Zaméwien Publicznych

tel. 668 877 529; zamowienia_publiczne@szpital-monki.h2.pl.;

Zataczniki:
1. Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy (;'
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